BOGYISZLOI K&ZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

7132 Bogyiszlo, Kossuth L. u. 28.
Tel / Fax: (74) 540-157, (74) 540-158, (74) 540-159
E-mail: hivatal@ bogyiszlo.hu
Adbszam: 15802482-1-17
Szamlaszam: 70600140-11115270

Bogyiszléi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kdzszolgalati tisztvisel8krél szol6” 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet a
BogyiszI6i Kézés Onkormanyzati Hivatal
adoligyi- és pénziigyi ligyintéz6i munkakor

betéltésere.

A kdzszolgalati jogviszony idStartama:

o hatérozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

o Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

o Tolna megye, 7132 Bogyiszl6, Kossuth utca 28.

A kozszolgalati tisztviselSk képesitési elSirasairdl sz616 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet

alapjan a munkakér betdltdje altal ellatandé feladatkérok:

1. melléklet 19. Pénzlgyi és szamviteli feladatkor

A munkakérbe tartozo, f6bb tevékenyséqi korok:

Helyi adokkal kapcsolatos &ltalanos feladat- és hataskorok. — Gépjarmiiadéval kapcsolatos
feladat- és hataskorék. — Ipariizési adéval kapcsolatos feladat- és hataskorok. — A helyi
onkormanyzat hataskérébe tartozé adok és adok moédjara behajthatd kéztartozasok
nyilvantartasaval, behajtasaval és elszamolasaval kapcsolatos feladat- és hataskorok. —
Biztositasokkal ~ kapcsolatos feladat- és hataskorok. -  Ingatlankataszter és
eszkoznyilvantartas vezetése, karbantartasa. - Pénziigyi adatszolgaltatasok teljesitése.

Joqgallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéliapitasara és juttatasokra a ,Kozszolgdlati tisztviseldk
jogallasarol szolo” 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Bogyiszlé Kozség
Onkormanyzata Képviseld — testilletének onkormanyzati rendelete 25/2013. (XI. 15) illetve
Facankert Kozség Onkormanyzata Képviseld — testiletének onkormanyzati rendelete

15/2013. (XI. 15) az Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott kéztisztviseldket megilletd
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juttatasokrdl és tamogatasokrol, illetve a Bogyiszloi Onkormanyzati Hivatal Kozszolgélati

szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o}

@)

e}

Magyar allampolgarsag

CselekvOképesseg

Bintetlen el6élet

Gazdasagi kozépiskolai  végzettség, vagy kozépiskolai vegzettség es

gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintézéi, informatikai, miszaki, logisztikai,

menedzserasszisztens szakképesités

gyakorlott szint(i MS Office (irodai alkalmazasok)

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

Legalabb 2 éves kézigazgatasi gyakorlat

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

(o]

FelsGoktatasban  szerzett  gazdasagtudomanyi  szakképzettség;,  vagy
felsboktatdsban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, felséfoku
szakképesités

Kézigazgatasban szerzett legalabb 5 éves hasonlé munkakdrben végzett szakmai
tapasztalat

ONKADO program, ONEGM program, E-adat program ismerete; EPER szamviteli
program ismerete

allamhaztartasi mérlegképes konyveld szakképesites

A palyazat részeként benyuijtand¢ iratok, igazolasok:

o A 45/2012. (lll. 20.) Kormanyrendelet 1. sz. melléklete szerint részletes szakmai
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dnéletrajz, figyelemmel a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX torvény

5. sz. mellékletére.

A képesitést igazold okirat masolata

3 honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany, vagy a megkeérésének

igazolasa, hogy a palydzé a palyazata benyljtasaig az erkolcsi bizonyitvanyt

kérelmezte.

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljaras soran személyes adatainak a kezeléséhez

hozzajarul

Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat — tételi kotelezettség vallalasarol

A palyazé arra vonatkozd nyilatkozatat, hogy nem all cselekvoképességét Kizard ok

vagy korlatozd gondnoksag alatt, kinevezése esetén munkakori dsszeferhetetlenség

vele szemben nem &ll fenn, nem all hivatalvesztés fegyelmi blntetés hatalya alatt,

mely miatt a kbzigazgatasi szervnél nem alkalmazhato
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A palyazatok benyijtasanak modja:

o postai Uton, a palyazatnak a Bogyiszléi Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére térténd
megklldésével (7132, Bogyiszld, Kossuth u 28.) Kérjik, a boritekon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: .................... , valamint a
munkakér megnevezését: adélgyi- és pénzlgyi Ugyintézé

o személyesen: Bogyiszloi K6zés Onkormanyzati Hivatal 7132 Bogyiszlo, Kossuth utca
28,

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. méjus 04.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Téth Adrienn jegyzé nydjt, a 06

74 540 157 -es telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. majus 06.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja,m rendje:

Az édllas betoltésérdl a benyujtott palyazatok tartalma alapjan a munkaltatoi jogkdr gyakorléja

dént a kivalasztott palyazék személyes meghallgatasat kévetden.
A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenségének joghat fenntartja.

A munkakér betolthetéségének idépontja:

o amunkakdr legkorabban 2016. majus 09. napjatol tolthetd be

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

o www.bogyiszlo.hu

o www.kozigallas.gov.hu




