2
17

Fácánkert Község  Önkormányzatának

közbeszerzési szabályzata

Fácánkert Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) 6. §-ára figyelemmel, – az Önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 35. §-ára is tekintettel,  – az alábbi közbeszerzési szabályzatot alkotja. 

I.

A közbeszerzési szabályzat célja és hatálya, érvényesítendő alapelvek, határidők
A szabályzat célja

Jelen közbeszerzési szabályzat (továbbiakban: szabályzat) célja, hogy rögzítse Fácánkert Község Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, a nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek felelősségi körét és a közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, ezen belül különösen az eljárás során hozott döntésekért felelős személy(eke)t, illetőleg testületeket.

A szabályzat hatálya

A szabályzat hatálya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatálya alá tartozó, – a közbeszerzés tárgyát képező és kivételi körbe nem tartozó – árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, valamint szolgáltatás és szolgáltatási koncesszió megrendelésére (továbbiakban: közbeszerzés), ahol az Önkormányzat jár el ajánlatkérőként (mint vevő, megrendelő, megbízó, stb), és a közbeszerzés értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az adott közbeszerzési értékhatárt.

Ha a szolgáltatási koncesszió egyben a koncessziós törvény hatálya alá is tartozik, az ajánlatkérőnek a koncessziós törvény szerint kell eljárnia azzal, hogy erről a Közbeszerzések Tanácsát haladéktalanul írásban tájékoztatnia kell.

Ha a szolgáltatási koncesszió egyben az autóbusszal végzett menetrend szerinti személyszállításról szóló törvény hatálya alá is tartozik, akkor az ajánlatkérőnek ez utóbbi törvény szerint kell eljárnia, azzal, hogy erről a Közbeszerzések Tanácsát haladéktalanul írásban tájékoztatnia kell.

Ha a szolgáltatási koncesszió tárgya egészségügyi szolgáltatóval vagy más fenntartóval, illetve más egészségügyi közszolgáltatásért felelős szervvel történő egészségügyi ellátási szerződés megkötése a helyi önkormányzat egészségügyi szakellátási kötelezettségének teljesítése érdekében, amelyre a vagyonkezelői jog átadásával együttesen kerül sor, az ajánlatkérő e törvény helyett az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 105/A-105/D. §-ában foglaltak szerint jár el.

A jelen szabályzat hatálya kiterjed az Önkormányzat által szerződés alapján, adott esetben ellátott gesztor önkormányzati feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre is, figyelemmel a létrehozó szerződés szerint érvényesülő döntési rendre.

Ezeken felül a szabályzat hatálya kiterjed a fentiek körébe nem tartozó azon beszerzésekre, melyekre az önkormányzat a közbeszerzés szabályait önkéntesen alkalmazza.

Eltérés a szabályzat rendelkezéseitől

Amennyiben a beszerzés speciális jellege miatt e szabályzat rendelkezéseitől eltérő módon kell eljárni, a Képviselő-testület az adott beszerzésre vonatkozó eseti szabályzatban állapítja meg az e szabályzatban foglaltaktól eltérő rendelkezéseket.

Érvényesítendő alapelvek

A közbeszerzési eljárások során figyelemmel kell lenni a Kbt. 1.§-ában meghatározott alapelvekre. A verseny tisztaságának és nyilvánosságának erősítése érdekében köthető átláthatósági megállapodásról a Képviselő-testület dönt.
Határidők

A közbeszerzési eljárások során az eljárásban résztvevő valamennyi személy köteles a feladatkörébe tartozó dokumentumokat olyan időben elkészíteni, illetve a döntéshozók a hatáskörükbe utalt döntéseket olyan időben meghozni, hogy a Kbt.-ben rögzített határidők tarthatóak legyenek. Ennek érdekében az előkészítésben résztvevő személyek legkésőbb a döntéshozó testület ülésének napjáig kötelesek a szükséges dokumentumokat elkészíteni.

II.

Éves közbeszerzési terv, előzetes összesített tájékoztató, éves statisztikai összegezés

Éves közbeszerzési terv elkészítése és módosítása

Az Önkormányzat adott évre tervezett közbeszerzéseiről a Sióagárd-Fácánkert Községek Körjegyzője az Ifjúsági referens közreműködésével az adott költségvetési év április 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet készít az elfogadott éves költségvetés figyelembevételével.

A közbeszerzési tervet Fácánkert Község Önkormányzatának Képviselő-testülete hagyja jóvá.

A tervben nem szereplő közbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésekre vonatkozó eljárást is le lehet folytatni, ha előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás merül fel. Ilyenkor a tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor, megadva annak indoklását is.

A közbeszerzési terv módosításáért, aktualizálásáért annak készítője felel. A közbeszerzési terv módosításának, aktualizálásának eljárásrendje megegyezik a közbeszerzési terv elkészítésére vonatkozó eljárás rendjével.
A közbeszerzési terv tartalmazza az Önkormányzat megnevezését, a költségvetési évet, a közbeszerzés tárgyát, megnevezését, becsült értékét.
A közbeszerzési terv megőrzéséről, és Fácánkert  község honlapján történő megjelentetéséről  a körjegyző gondoskodik.
Előzetes összesített tájékoztató

Előzetes összesített tájékoztatót lehet készíteni a Kbt. 42.§-ában meghatározott esetekben (a közösségi értékhatárokat elérő értékű közbeszerzéseknél) a 43.§-ban meghatározottak szerint. 

Az előzetes összesített tájékoztatót a Sióagárd-Fácánkert Községek körjegyzője az Ifjúsági referens közreműködésével az adott költségvetési év március 15. napjáig készíti el. A tájékoztatót a képviselő-testület tárgyév  március 31. napjáig hagyja jóvá.

Az előzetes összesített tájékoztatót a tárgyév április 15. napjáig a körjegyző küldi meg közzétételre a Közbeszerzések Tanácsán keresztül az Európai Unió Hivatalos Lapjának. 

A tájékoztató esetlegesen szükséges módosításáért, és megküldéséért szintén a fenti személyek a felelősek.

Építési beruházás esetén a tájékoztatót a tervezett beruházás megvalósítására vonatkozó döntésben adott képviselő-testületi felhatalmazás alapján, a döntést követő 3 munkanapon belül kell elkészíteni, és a döntést követő 5 munkanapon belül kell megküldeni a Közbeszerzések Tanácsának.

Éves statisztikai összegezés

Az egy költségvetési év alatt lefolytatott közbeszerzésekről éves statisztikai összegezést kell készíteni. 

Az éves összegezés elkészítéséért a körjegyző a felelős. Az éves statisztikai összegezést a tárgyévet követő év április 30. napjáig kell elkészíteni, majd azt a Polgármester hagyja jóvá, és a körjegyző a tárgyévet követő év május 31. napjáig megküldi a Közbeszerzések Tanácsának.

III.

A közbeszerzési eljárásban közreműködők

Hivatalos közbeszerzési tanácsadó megbízása, a közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott személy/szervezet

Ha a közbeszerzés tárgya, sajátossága, nagyságrendje, bonyolultsága különleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelősséggel jár, a Fácánkert  Község Önkormányzatának Képviselő-testülete  a közbeszerzés lebonyolítására, illetve az abban való részvételre külső személyt/szervezetet (pl. hivatalos közbeszerzési tanácsadót) kérhet fel. A szerződés megkötéséről a Képviselő-testület dönt. A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzések esetén, továbbá versenypárbeszéd alkalmazásakor nemzeti értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetén hivatalos közbeszerzési tanácsadó bevonása kötelező. 

Külső személy vagy szervezet megbízása esetén megbízási szerződést kell kötni, amely tartalmazza a megbízó és a megbízott adatait, a közbeszerzési eljárás megnevezését, a megbízott feladatait, a megbízási díjat, nyilatkozatot, hogy a megbízott rendelkezik felelősségbiztosítással, a Ptk szerinti felelősség terheli a megbízottat. A szerződést a Polgármester írja alá. 
Amennyiben a közbeszerzési szakértelem más módon nem biztosítható, a közbeszerzési eljárás során, az eljárásba bevont külső személy, vagy a szervezet meghatározott tagja egyben az Előkészítő Bizottságnak, illetve a Bíráló Bizottságnak is tagja. A külső személyt bizottsági taggá a Polgármester kéri fel, a tagság elfogadásáról a külső személy írásban nyilatkozik.
Előkészítő bizottság

A Képviselő-testület közbeszerzési eljárás lefolytatását elhatározó döntését követően az Előkészítő Bizottság fogadja el a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt, felhívást, ismertetőt és dokumentációt, dönt azok módosításáról, visszavonásáról. Nem minősül a hirdetmény, felhívás, ismertető, dokumentáció módosításának a Közbeszerzések Tanácsa Közbeszerzési Szerkesztőbizottságában működő jogi lektor hirdetménnyel kapcsolatos hiánypótlási felhívása szerinti változtatás. A Bizottság dönt az eljárás fajtájáról, és adott esetben a meghívandó ajánlattevőkről. Az Előkészítő Bizottság tagjai a Gazdálkodási ügyintéző, az Ifjúsági referens, Szavazatszámláló Bizottság elnöke. A bizottságban szükség szerint rész vesz a közbeszerzés tárgya szerint szakértelemmel rendelkező személy, akit a Polgármester bíz meg. Az Előkészítő Bizottság akkor határozatképes, ha tagjainak több mint fele jelen van, döntéseit egyszerű szótöbbséggel hozza. Az elnök vezeti a Bizottság üléseit, és aláírja a Bizottság üléseiről készített jegyzőkönyveket. Az elnök akadályoztatása esetén az általa megbízott személy látja el feladatait.
A tervpályázati eljárások részletes szabályairól szóló 137/2004. (IV. 29.) Kormányrendelet hatálya alá tartozó eljárások esetében a Kormányrendeletben az előkészítésre meghatározott szabályok irányadók. 

Bíráló Bizottság

A Bíráló Bizottság elbírálja a benyújtott ajánlatokat. A Bíráló Bizottság tagjai a Képviselő-testület Szavazatszámláló Bizottság tagjai, a Sióagárd-Fácánkert Községek Körjegyzőségének gazdálkodási ügyintézője, az Ifjúsági referens. A bizottságban szükség szerint rész vesz a közbeszerzés tárgya szerint szakértelemmel rendelkező személy, akit a Polgármester bíz meg. A Bíráló Bizottság akkor határozatképes, ha tagjainak több mint fele jelen van, döntéseit egyszerű szótöbbséggel hozza. Az elnök vezeti a Bizottság üléseit, és aláírja a Bizottság üléseiről készített jegyzőkönyveket. Az elnök akadályoztatása esetén az általa megbízott személy látja el feladatait.

A tervpályázati eljárások részletes szabályairól szóló 137/2004. (IV. 29.) Kormányrendelet hatálya alá tartozó eljárások esetében a bírálatra a Kormányrendeletben meghatározott szabályok irányadók. 
Munkacsoport

A munkacsoport tagjait a körjegyző jelöli ki a Körjegyzőség köztisztviselői közül a 1. sz. mellékletben meghatározott minta szerint. A munkacsoport segíti a Képviselő-testület, az Előkészítő Bizottság, a Bíráló Bizottság, a közbeszerzési tanácsadó (közbeszerzés lebonyolítására, illetve az abban való részvételre megbízott külső személy/szervezet) munkáját. Ennek során a munkacsoport látja el a beérkezett ajánlatok átvételét, beérkezett ajánlatok, részvételi jelentkezések nyilvántartásba vételét, jegyzőkönyvvezetést az előkészítő bizottság, a bíráló bizottság ülésein, és az eredményhirdetéskor, és ahol a Kbt. jegyzőkönyv készítését előírja, a szerződés teljesítésének figyelemmel kísérését, adatszolgáltatási kötelezettség teljesítését, illetve ellátja az egyes eljárástípusoknál meghatározott feladatokat, kivéve ha ez külön szerződés alapján a külső személy, vagy szervezet feladatát képezi.
A Polgármester akadályoztatása esetén irányadó szabályok
A polgármestert akadályoztatása esetén az alpolgármester helyettesíti, mindkettejük akadályoztatása esetén a  Szavazatszámláló Bizottság elnöke látja el a polgármester hatáskörébe tartozó, e szabályzat szerinti feladatokat.
Vegyes rendelkezések az eljárásban résztvevőkre

A közbeszerzési eljárásba bevont személyek közül legalább egynek rendelkeznie kell az eljárás lefolytatásához szükséges közbeszerzési, legalább egynek pénzügyi, és legalább egynek a közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel. A munkacsoport, az Előkészítő Bizottság, a Bíráló Bizottság, az eljárásba bevont más személy titoktartási és összeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek, illetve szükség szerint nyilatkoznak szakmai hozzáértésükről, végzettségükről, melynek mintáját a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A hirdetmények ellenjegyzése
A Kbt. 6.§ (2) bekezdésének megfelelően az eljárást megindító hirdetményt a munkacsoport által készített hirdetmények esetében a körjegyző , külső szervezet által készített hirdetmények esetében e szervezet tagja látja el ellenjegyzésével.

IV.

A közösségi értékhatárokat elérő, vagy meghaladó értékű közbeszerzésekre vonatkozó rendelkezések
1. Nyílt eljárás

a) A Képviselő-testület az I-III. pontokban foglaltakon túl: 

· dönt az eljárás nyertes ajánlattevőjének, és az azt követő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek a kiválasztásáról,

· dönt az eredményhirdetés elhalasztásáról a Kbt. 94.§ (2) bekezdése esetén,

· dönt az eredményhirdetés korábbi időpontban történő megtartásáról a Kbt. 94.§ (4) bekezdése esetén, 

· dönt az eljárás eredménytelenségéről,

· dönt jogorvoslati eljárás kezdeményezéséről,

b) A Bíráló Bizottság a III. pontban foglaltakon túl:

· dönt az ajánlattételi határidő Kbt. 75.§-a szerinti meghosszabbításáról,

· dönt az ajánlattevők, alvállalkozóik kizárásáról,

· dönt az ajánlattevők, 10% feletti alvállalkozók alkalmassá minősítéséről,

· dönt az ajánlatok érvényességéről,

· javaslatot tesz az eljárás nyertes ajánlattevőjének, és az azt követő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek a kiválasztására,

· javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztására a Kbt. 94.§ (2) bekezdése esetén,

· javaslatot tesz az eredményhirdetés korábbi időpontban történő megtartására a Kbt. 94.§ (4) bekezdése esetén, 

· javaslatot tesz az eljárás eredménytelenségének megállapítására,

· javaslatot tesz jogorvoslati eljárás kezdeményezésére.
c) A polgármester a II-III. pontban foglaltakon túl:

· megteszi a Kbt. 20/A.§-a szerinti jelzést,

· aláírja a Képviselő-testület döntései, és a munkacsoport (szükség esetén a külső szervezet, személy) munkája nyomán keletkező iratokat,

· a megállapított eredménynek megfelelően aláírja a nyertes ajánlattevővel kötendő szerződést,

· megadja a Kbt. 63/A.§ (5) bekezdése szerinti tájékoztatást,

· a Kbt. 90.§ (3) bekezdése esetén felkéri a közjegyzőt a sorsoláson való részvételre.

d) A közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott szervezet vagy személy (a továbbiakban megbízott) vagy a körjegyző által kijelölt munkacsoport:

· javaslatot tesz az alkalmazandó eljárásrendre, és eljárás típusra,

· elkészíti az ajánlati felhívást, és a dokumentációt,

· átvezeti a hirdetményen, felhíváson, dokumentáción a jogi lektor hirdetménnyel kapcsolatos hiánypótlási felhívása szerinti változtatást,

· gondoskodik a helyesbítés elkészítéséről,

· valamennyi, az a)-b). pontokban felsorolt döntés meghozatalát, javaslat megtételét szakmailag megalapozott, jogszabályoknak megfelelő írásos véleménnyel segíti,

· felbontja a beérkezett ajánlatokat,

· az eljárás során valamennyi hirdetményt elkészíti, és gondoskodik határidőben történő elküldésükről, illetve megjelentetésükről,

· valamennyi, az ajánlatkérőt terhelő tájékoztatási, és közzétételi kötelezettségnek eleget tesz, 

· a Kbt.83.§ (7) bekezdés szerinti követelményt ellenőrzi, ha volt hiánypótlásra lehetőség,

· a Kbt. 56.§-ában meghatározott esetben írásban kiegészítő tájékoztatást ad, illetve konzultációt tart. Ez utóbbiról jegyzőkönyvet kell készíteni.

· a Kbt. 84.§-a, 96/B.§ (5) bekezdése esetén elvégzi a javítást,

· a Kbt. 85.§-ában meghatározott esetben felvilágosítást kér az ajánlattevőtől,

· a Kbt. 86-87.§-ának megfelelően indokolást, illetve tájékoztatást kér az ajánlattevőtől,

· a Kbt. 93.§-ának megfelelően tájékoztatja az ajánlattevőt a kizárásáról, alkalmatlanságáról, illetve az ajánlat érvénytelenné nyilvánításáról,

· lebonyolítja az eredményhirdetést,

· a Kbt. 90.§ (3) bekezdése esetén lebonyolítja a sorsolást.

2. Két szakaszból álló eljárások (meghívásos, hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos, versenypárbeszéd)

a) A Képviselő-testület az I-III. pontban foglaltakon túl:

· dönt a részvételi szakasz eredményének megállapításáról, illetve a Kbt. 115.§-a esetén a részvételi szakasz eredménytelenségéről,

· dönt a részvételi szakasz eredményhirdetésének elhalasztásáról a Kbt. 117.§ (2) bekezdése esetén,

· dönt a részvételi szakasz eredményhirdetésének korábbi időpontban történő megtartásáról a Kbt. 117.§ (3) bekezdése esetén, 

· dönt az eljárás nyertes ajánlattevőjének, és az azt követő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek a kiválasztásáról,

· dönt az ajánlattételi szakasz eredményhirdetésének elhalasztásáról a Kbt. 94.§ (2) bekezdése esetén,

· dönt az ajánlattételi szakasz eredményhirdetésének korábbi időpontban történő megtartásáról a Kbt. 94.§ (4) bekezdése esetén, 

· dönt az eljárás eredménytelenségéről,

· dönt jogorvoslati eljárás kezdeményezéséről.
b) A Bíráló Bizottság a III. pontban foglaltakon túl:

· dönt a részvételi határidő Kbt. 107.§ (3) bekezdése szerinti meghosszabbításáról,

· dönt a részvételre jelentkezők, alvállalkozóik kizárásáról,

· dönt a részvételre jelentkezők, 10% feletti alvállalkozóik alkalmassá minősítéséről,

· dönt a részvételi jelentkezések érvényességéről,

· javaslatot tesz a részvételi szakasz eredményének megállapítására, illetve a Kbt. 115.§-a esetén a részvételi szakasz eredménytelenségének megállapítására,

· javaslatot tesz a részvételi szakasz eredményhirdetésének elhalasztására a Kbt. 117.§ (2) bekezdése esetén,

· javaslatot tesz a részvételi szakasz eredményhirdetésének korábbi időpontban történő megtartására a Kbt. 117.§ (3) bekezdése esetén, 

· dönt az ajánlattételi határidő meghosszabbításáról, 
· dönt az ajánlattevők, alvállalkozóik kizárásáról,

· dönt az ajánlatok érvényességéről,

· javaslatot tesz az eljárás nyertes ajánlattevőjének, és az azt követő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek a kiválasztására,

· javaslatot tesz az ajánlattételi szakasz eredményhirdetésének elhalasztására a Kbt. 94.§ (2) bekezdése esetén,

· javaslatot tesz az ajánlattételi szakasz eredményhirdetésének korábbi időpontban történő megtartására a Kbt. 94.§ (4) bekezdése esetén, 

· javaslatot tesz az eljárás eredménytelenségének megállapítására,

· javaslatot tesz jogorvoslati eljárás kezdeményezésére.
c) A polgármester a II-III. pontban foglaltakon túl:

· megteszi a Kbt. 20/A.§-a szerinti jelzést,

· aláírja a Képviselő-testület döntései, és a munkacsoport (szükség esetén a külső szervezet, személy) munkája nyomán keletkező iratokat,

· a megállapított eredménynek megfelelően aláírja a nyertes ajánlattevővel kötendő szerződést,

· megadja a Kbt. 63/A.§ (5) bekezdése szerinti tájékoztatást,

· a Kbt. 90.§ (3) bekezdése esetén felkéri a közjegyzőt a sorsoláson való részvételre.

d) A közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott szervezet vagy személy (a továbbiakban megbízott) vagy a közjegyző által kijelölt munkacsoport:

· elkészíti a részvételi felhívást, és a dokumentációt, illetve ismertetőt, megküldi a részvételre jelentkezőknek,
· elkészíti az ajánlattételi felhívást és a dokumentációt, megküldi az ajánlattevőknek,
· átvezeti a hirdetményen, felhíváson, ismertetőn, dokumentáción a jogi lektor hirdetménnyel kapcsolatos hiánypótlási felhívása szerinti változtatást,
· gondoskodik a helyesbítés elkészítéséről,
· valamennyi, az a)-b). pontokban felsorolt döntés meghozatalát, javaslat megtételét szakmailag megalapozott, jogszabályoknak megfelelő írásos véleménnyel segíti,

· felbontja a beérkezett részvételi jelentkezéseket, és az ajánlatokat,

· az eljárás során valamennyi hirdetményt elkészíti, és gondoskodik határidőben történő elküldésükről, illetve megjelentetésükről,

· valamennyi, az ajánlatkérőt terhelő tájékoztatási, és közzétételi kötelezettségnek eleget tesz, 

· a Kbt. 83.§ (7) bekezdése, és a 112.§ (7) bekezdés szerinti követelményt ellenőrzi, ha volt hiánypótlásra lehetőség, 

· a Kbt. 56.§-ában, 103.§-ában meghatározott esetben írásban kiegészítő tájékoztatást ad, illetve konzultációt tart. Ez utóbbiról jegyzőkönyvet kell készíteni. Kiegészítő tájékoztatást ad a Kbt. 121.§ (2) bekezdés esetén.

· a Kbt. 84.§-a, 96/B.§ (5) bekezdése, 118.§ (5) bekezdése esetén elvégzi a javítást,

· a Kbt. 85.§-ában, 113.§-ában meghatározott esetben felvilágosítást kér az ajánlattevőtől, illetve részvételre jelentkezőtől,

· a Kbt. 86-87.§-ának megfelelően indokolást kér az ajánlattevőtől,

· a Kbt. 93.§-ának megfelelően tájékoztatja az ajánlattevőt a kizárásáról, az ajánlat érvénytelenné nyilvánításáról, a Kbt. 116.§ (1) bekezdésének megfelelően tájékoztatja a részvételre jelentkezőt a kizárásáról, alkalmatlanságáról, a részvételre jelentkezés érvénytelenné nyilvánításáról,

· a Kbt. 123/F.§ (1) bekezdésébe foglalt felszólítást megteszi,

· lebonyolítja az eredményhirdetést,

· a Kbt. 90.§ (3) bekezdése esetén lebonyolítja a sorsolást.

3. A versenypárbeszéd (Kbt. 5/A. cím)

A versenypárbeszédet a Bíráló Bizottság bonyolítja le a megbízott (munkacsoport) közreműködésével.

4. A tárgyalásos eljárások közös szabályai
A Képviselő-testület dönt a Kbt. 127.§-a szerint az eredményhirdetés korábbi időpontban történő megtartásáról, illetve a szerződéskötés új időpontjáról.

A tárgyalást a Bíráló Bizottság bonyolítja le a megbízott (munkacsoport) közreműködésével.

5. Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás (egyszakaszos)

A Kbt. 131.§ (1) bekezdése szerint az ajánlattételi felhívás megküldésével kezdődik az eljárás. Ezt a megbízott vagy a munkacsoport végzi.

Az ajánlattételi dokumentáció készítése nem kötelező (Kbt. 134.§ (2) bek.). 

A 134.§ (3) bekezdése szerinti kiegészítő tájékoztatást a munkacsoport vagy a megbízott adja meg.

A 134.§ (4) bekezdése szerinti ajánlattételi határidő meghosszabbításáról a Bíráló Bizottság dönt.

Egyebekben a III., és a IV.1. pontban meghatározott szabályok irányadók.

6. Gyorsított eljárás (meghívásos, vagy hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos)

Az ajánlattételi felhívás és a dokumentáció elkészítésére, elfogadására, megküldésére (Kbt. 136.§ (3)-(4) bekezdés) a III., és a IV.1. pontban meghatározottak irányadók. 

A Kbt. 136.§ (6) bekezdése szerinti kiegészítő tájékoztatást a munkacsoport vagy a megbízott adja meg.

Egyebekben a IV.2., IV.4. pont szabályai irányadók.

7. Keret-megállapodásos eljárás (Kbt. 7/A cím)

Első része: nyílt, meghívásos, vagy tárgyalásos eljárás. Ezekre az IV.1., IV.2., IV.4. pont szabályai irányadók.
Második része: keret-megállapodás alapján egy vagy több szerződés kötése, vagy közvetlen írásbeli ajánlattételi felhívás küldése. A Kbt. 136/C.§-a esetében konzultációra szóló felhívás.

Az alkalmazandó egyéb szabályok:

A keret-megállapodás(ok) megkötéséről a Képviselő-testület dönt, és azt a Polgármester írja alá. A keret-megállapodást a munkacsoport vagy a megbízott készíti el.

A közbeszerzési eljárás alkalmazandó fajtájának kiválasztásáról az Előkészítő Bizottság dönt.

Konzultáció esetén a IV.1. pont szabályai irányadók azzal, hogy ajánlati felhívás alatt a konzultációra szóló felhívást kell érteni.

8. Építési koncesszióval kapcsolatos különös szabályok (nyílt, meghívásos, vagy tárgyalásos)

A IV. pontban meghatározott szabályok megfelelően irányadók.
9. Tervpályázati eljárás (nyílt, vagy meghívásos)

A felelősségi rendre a VI. pont irányadó.

V.

A nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzésekre vonatkozó rendelkezések, egyszerű közbeszerzési eljárás
A felelősségi rendre a IV. pontban meghatározott szabályok irányadóak azzal, hogy ajánlati felhívás helyett ajánlattételi felhívást kell érteni.
VI.

Tervpályázati eljárások (137/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet)

A tervpályázati eljárás pályaművön alapuló vagy ötletpályázat. Tervpályázatot általános (IV.9.) tervpályázati eljárással lehet lefolytatni.

A Kormányrendeletben meghatározott kiíró alatt a Képviselő-testületet kell érteni.

A tervpályázatokat a Kbt. 158.§-ában, és a Kormányrendelet 10.§-ában meghatározott összetételű Bíráló Bizottság bírálja el.

A hirdetmények közzétételéről a körjegyző gondoskodik.

A tervpályázat titkosságát, az eljárás szakszerű és jogszerű lefolytatását a jegyző és a polgármester biztosítja.

A pénzügyi fedezet kormányrendelet 21.§-a szerinti átutalásáért a Polgármester felel.

A Képviselő-testület a közbeszerzési eljárás lebonyolításával külső szervezetet bízhat meg. A lebonyolítással megbízott szervezet a vele kötött megbízási szerződés alapján látja el.

VII.

Építési beruházások
A 162/2004. (V. 21.) Kormányrendelet szabályait is megfelelően alkalmazni kell.

A Kormányrendelet 6.§ (1) bekezdése szerinti beruházás-lebonyolító megbízásáról a Képviselő-testület dönt.

A beruházás-lebonyolító a Kormányrendelet 6.§ (3) bekezdése szerinti feladatokat látja el. 

VIII.

A szerződés módosítása, teljesítése
A szerződés módosításáról a Képviselő-testület dönt.

A Kbt. 307.§-a szerinti tájékoztató elkészítéséért, és a hirdetmény megjelentetésért a Jegyző felelős.

IX.

A közbeszerzések ellenőrzése

 

A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzése a Szekszárd és Térsége Többcélú Kistérségi Társuláson keresztül, - döntése szerint a feladatot ellátó szervezet útján -  történik.
Az ellenőrzés kiterjed az eljárások szabályszerűségére, az elbírálás szempontjainak kiválasztására, és azok érvényesítésére, valamint a szerződések megkötésére, módosítására és teljesítésére.

X.

Jogorvoslat

Amennyiben a közbeszerzési eljárással kapcsolatban az Önkormányzattal szemben jogorvoslati eljárás indul, arról a Polgármester köteles haladéktalanul tájékoztatni a Képviselő-testületet, egyben köteles gondoskodni a szükséges intézkedések megtételéről.

Az Önkormányzat érdekeinek érvényesítése érdekében a Képviselő-testület jogosult jogorvoslati eljárást kezdeményezni.

XI.

Dokumentálási rend

Az ajánlatkérő minden egyes közbeszerzési eljárását – annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig terjedően – írásban köteles dokumentálni. A közbeszerzési eljárásokkal kapcsolatban keletkező iratok kezelése a Sióagárd-Fácánkert Községek Körjegyzőségének Fácánkerti Irodáján a mindenkor hatályos iratkezelési szabályzata szerint történik.
A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, illetve a szerződés teljesítésétől számított öt évig meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább az említett öt évig meg kell őrizni.

Az eljárásban résztvevő személyek kötelesek a feladataik teljesítéséhez szükséges valamennyi információt megadni egymásnak, és kötelesek a feladataik ellátásához szükséges iratokat egymás rendelkezésre bocsátani.

Az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzések Tanácsa, vagy más ellenőrző szerv kérésére a közbeszerzés iratait megküldeni.

XII.

Záró rendelkezések

E szabályzat 2009. április 1-jén lép hatályba, rendelkezéseit az elfogadását követően induló közbeszerzési eljárásokra kell alkalmazni. 
A 37/2006 (II.28) számú határozattal elfogadott közbeszerzési szabályzat hatályát veszti, azonban rendelkezéseit a 2009. április 1-jét megelőzően megkezdett közbeszerzésekre alkalmazni kell.

Fácánkert, 2009. április 9.

Orbán Zsolt  
Dr. Varga Katalin

polgármester 
körjegyző

Záradék:

Jelen szabályzatot Fácánkert Község Önkormányzatának Képviselő-testülete …./2009. (IV.15.)határozatával elfogadta.





Dr. Varga Katalin






   körjegyző
1. sz. melléklet

Munkacsoport kijelölése

Fácánkert Község Önkormányzatának ………………………….határozatával elfogadott Közbeszerzési Szabályzatának megfelelően kijelölöm Önt ……………….. (név) Fácánkert Község Önkormányzatának …………………………………. tárgyú közbeszerzési eljárásában a munkacsoport tagjának …………………. feladat ellátására.

Kérem további szíves közreműködését a közbeszerzési eljárásban.

Fácánkert,  ……………………………………….


Dr. Varga Katalin

körjegyző

2. sz. melléklet

TITOKTARTÁSI ÉS ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI

NYILATKOZAT

Alulírott …………………………………………… mint a Fácánkert Község Önkormányzatának ……………………………….. tárgyú közbeszerzési eljárása Képviselő-testületének / bíráló bizottságának / munkacsoportjának tagja kijelentem, hogy az eljárás során tudomásomra jutott, a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 73.§-ának (1) bekezdésében és a Magyar Köztársaság Polgári Törvénykönyvéről szóló 1959. évi IV. törvény 81.§-ának (2)-(3) bekezdésében meghatározott üzleti titkot megőrzöm.

Kijelentem, hogy velem szemben nem áll fenn a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 10.§-ában, és … §-ában meghatározott összeférhetetlenségi ok, illetve ha az eljárás alatt velem szemben összeférhetetlenségi ok keletkezik, erről haladéktalanul értesítem a döntéshozót vagy megbízómat.

Kijelentem továbbá, hogy ………………………….. szakértelemmel rendelkezem.

Kötelezettséget vállalok arra, hogy a közbeszerzési eljárásban történő közreműködésem során szakmai tudásomnak megfelelően járok el, és tudomásul veszem, hogy munkámért a közbeszerzési eljárás felelősségi rendjében meghatározott felelősséggel tartozom.

Fácánkert, ….. ……………………………






Aláírás:
……………………………………………






Lakcím:
……………………………………………


Szig.szám:
……………………………………………

