                                                    Intézkedési terv
                 a Szekszárd és Térsége Önkormányzati Társulás

                              által végzett belső ellenőrzésről
I. Az ellenőrzés adatai:
Ellenőrzött szerv adatai: Fácánkert Község Önkormányzata, 7136 Fácánkert Árpád u. 12.

Az ellenőrzés tárgya: tanyagondnoki szolgálat működésének ellenőrzése. 
Az ellenőrzés típusa: pénzügyi szabályszerűségi ellenőrzés.

Ellenőrzött időszak: 2014. év

Ellenőrzés módszere: helyszíni ellenőrzés, törvényességet igazoló dokumentumok áttekintése,  nyilvántartások,  bizonylatok folyamatok és rendszerek működésének vizsgálata.
A vizsgálatot végző neve: Balázsné Geier Klára  belső ellenőr

II. Intézkedések 
1.)Munkavédelmi szabályzatot el kell készíteni. 
Felelős:  Orbán Zsolt polgármester
Határidő: 2015. 12. 31.

2.)  Gépjármű használati szabályzatot el kell készíteni, azt ki kell terjeszteni a tanyagondnokra, mely alapján az üzemanyag elszámolást el kell végezni.
Felelős: Kellerné Martini Éva gazdálkodási ügyintéző
Határidő: 2015.12.31.

3.) Meg kell határozni a munkaruha juttatás feltételeit. 

Felelős: Orbán Zsolt polgármester

Határidő: 2015. 12.31.

4.) A munkaköri leírást ki kell egészíteni a napi munkaidő meghatározásával, valamint a helyettesítés rendjére vonatkozó előírással.

Felelős:  Tóth  Adrienn jegyző

Határidő:  2015. 12.31.

5.)  A 6/2014. (X.22.) önkormányzati rendelet 5. § (6) pontja alapján a tanyagondnok az elvégzett munkáról a tárgyévet követő év március 31. napjáig köteles beszámolni a képviselő-testületnek.

Felelős: Tóth Adrienn jegyző

Határidő:  2016. március 31.

Fácánkert, 2015. november 17.
                                                                                    Tóth Adrienn 
                                                                                          jegyző

